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S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G  

 A m t   S c h a f f l u n d 
 

 

Beim Amt Schafflund ist zum 01.04.2016 bzw. zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine Stelle 
 

-Leitung der Abteilung Finanzen-  

 

zu besetzen. 

 

Es handelt sich um einen unbefristeten Vollzeitarbeitsplatz, Vergütung bis Entgeltgruppe 11 

TVöD bzw. A 12 SHBesG bei entsprechender fachlicher und persönlicher Eignung. 

 

Ihre Aufgabenbereiche: 

• Leitungsfunktion für den Fachbereich 

• Haushalts- und Finanzführung im Rahmen der Doppik, einschließlich Aufstellung und 

Ausführung von Haushaltsplänen 

• Fiskalische Betreuung der Fachausschüsse des Amtes, der Schulverbände sowie der 

amtsangehörigen Gemeinden 

 

Das Amt Schafflund (rund 12.400 Einwohner) betreut 13 amtsangehörige Gemeinden und 

zwei Schulverbände. Der Sitz der Verwaltung befindet sich in der Gemeinde Schafflund.  

 

Gesucht wird eine engagierte, verantwortungsbewusste, kommunikative und fachlich ver-

sierte Persönlichkeit, ausgestattet mit betriebswirtschaftlichem Denken und Handeln. Da 

eine Leitungsfunktion gegeben ist, wird Teamfähigkeit vorausgesetzt. Haushaltsrechtliche 

und betriebswirtschaftliche Kenntnisse sollten vorhanden sein. Sofern die Prüfung zum Bi-

lanzbuchhalter/in noch nicht abgelegt wurde, sollte die Bereitschaft für diese Qualifizierung 

vorhanden sein. 

 

Erwartet wird: 

• eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten mit ergän-

zendem Abschluss der 2. Angestelltenprüfung bzw. der 

erfolgreiche Abschluss des Vorbereitungsdienstes für die Laufbahngruppe 2 – erstes 

Einstiegsamt – ehemals gehobener nichttechnischer Verwaltungsdienst der Fachrich-

tung Allgemeine Dienste -. 

• Wie bereits ausgeführt, sollten haushaltsrechtliche und betriebswirtschaftliche 

Kenntnisse vorhanden sein. 

• Sicherer Umgang mit den MS-Office Standardprodukten (Word, Excel, Outlook, 

Power-Point), in der Finanzabteilung wird die Software CIP Kommunal eingesetzt. 

Kenntnisse in diesem Bereich wären von Vorteil. 

• Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen  

• Zeitliche Flexibilität entsprechend den dienstlichen Anforderungen  

• Besitz der Fahrerlaubnisklasse B und eigener PKW 

 

 

Das Amt Schafflund setzt sich für die Beschäftigung von Menschen mit Behinderung ein. 

Deshalb können sich Schwerbehinderte und ihnen Gleichgestellte auf diese Stellenaus-

schreibung bewerben. Sie werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
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Das Amt Schafflund ist bestrebt, ein Gleichgewicht zwischen  weiblichen und männlichen 

Beschäftigten zu erreichen. Frauen werden bei gleichwertiger Eignung, Befähigung und fach-

licher Leistung vorrangig berücksichtigt. 

 

Eine Teilung der Planstelle ist nicht möglich. 

 

Aussagekräftige Bewerbungen mit den üblichen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 

zum  

22. Februar 2016 

 

an das Amt Schafflund, - Die Amtsvorsteherin-, Tannenweg 1, 24980 Schafflund, Stichwort: 

„Bewerbung Finanzabteilung“. Verzichten Sie bitte auf die Einreichung von Bewerbungs-

mappen. 

 

Für Rückfragen steht Ihnen 

LVB Jörg Hauenstein, Tel. 04639/70-12, E-Mail: lvb@amt-schafflund.de 

zur Verfügung. 

 

Hinweis: 

 

• Bewerbungen per E-Mail werden nicht berücksichtigt. 
 

• Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass Kosten die im Zusammenhang mit einer 

Bewerbung sowie einem eventuell anschließenden Vorstellungsgespräch entstehen, 

nicht erstattet werden. 

 

Schafflund, 05. Februar 2016 

 

 

 
Jörg Hauenstein 

(Leitender Verwaltungsbeamter) 


