STELLENAUSSCHREIBUNG
Amt Schafflund

Beim Amt Schafflund ist zum 01.04.2016 bzw. zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine Stelle

-Leitung der Abteilung Finanzen-

zu besetzen.

Es handelt sich um einen unbefristeten Vollzeitarbeitsplatz, Verglitung bis Entgeltgruppe 11
TVOD bzw. A 12 SHBesG bei entsprechender fachlicher und personlicher Eignung.

lhre Aufgabenbereiche:
* Leitungsfunktion fiir den Fachbereich
e Haushalts- und Finanzfihrung im Rahmen der Doppik, einschlieRlich Aufstellung und
Ausfiihrung von Haushaltsplanen
e Fiskalische Betreuung der Fachausschiisse des Amtes, der Schulverbande sowie der
amtsangehorigen Gemeinden

Das Amt Schafflund (rund 12.400 Einwohner) betreut 13 amtsangehorige Gemeinden und
zwei Schulverbande. Der Sitz der Verwaltung befindet sich in der Gemeinde Schafflund.

Gesucht wird eine engagierte, verantwortungsbewusste, kommunikative und fachlich ver-
sierte PersOnlichkeit, ausgestattet mit betriebswirtschaftlichem Denken und Handeln. Da
eine Leitungsfunktion gegeben ist, wird Teamfdhigkeit vorausgesetzt. Haushaltsrechtliche
und betriebswirtschaftliche Kenntnisse sollten vorhanden sein. Sofern die Prifung zum Bi-
lanzbuchhalter/in noch nicht abgelegt wurde, sollte die Bereitschaft fir diese Qualifizierung
vorhanden sein.

Erwartet wird:

e eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten mit ergan-
zendem Abschluss der 2. Angestelltenpriifung bzw. der
erfolgreiche Abschluss des Vorbereitungsdienstes fiir die Laufbahngruppe 2 — erstes
Einstiegsamt — ehemals gehobener nichttechnischer Verwaltungsdienst der Fachrich-
tung Allgemeine Dienste -.

*  Wie bereits ausgefiihrt, sollten haushaltsrechtliche und betriebswirtschaftliche
Kenntnisse vorhanden sein.

e Sicherer Umgang mit den MS-Office Standardprodukten (Word, Excel, Outlook,
Power-Point), in der Finanzabteilung wird die Software CIP Kommunal eingesetzt.
Kenntnisse in diesem Bereich waren von Vorteil.

e Gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

e Zeitliche Flexibilitdt entsprechend den dienstlichen Anforderungen

* Besitz der Fahrerlaubnisklasse B und eigener PKW

Das Amt Schafflund setzt sich fiir die Beschaftigung von Menschen mit Behinderung ein.
Deshalb kdnnen sich Schwerbehinderte und ihnen Gleichgestellte auf diese Stellenaus-
schreibung bewerben. Sie werden bei entsprechender Eignung bevorzugt beriicksichtigt.



Das Amt Schafflund ist bestrebt, ein Gleichgewicht zwischen weiblichen und mannlichen
Beschaftigten zu erreichen. Frauen werden bei gleichwertiger Eignung, Befahigung und fach-
licher Leistung vorrangig bericksichtigt.

Eine Teilung der Planstelle ist nicht moglich.
Aussagekraftige Bewerbungen mit den liblichen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis

zum
22. Februar 2016

an das Amt Schafflund, - Die Amtsvorsteherin-, Tannenweg 1, 24980 Schafflund, Stichwort:
,Bewerbung Finanzabteilung”. Verzichten Sie bitte auf die Einreichung von Bewerbungs-
mappen.

Fiir Rickfragen steht Ihnen
LVB Jorg Hauenstein, Tel. 04639/70-12, E-Mail: lvb@amt-schafflund.de
zur Verfligung.

Hinweis:

e Bewerbungen per E-Mail werden nicht berticksichtigt.

e Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass Kosten die im Zusammenhang mit einer
Bewerbung sowie einem eventuell anschlieBenden Vorstellungsgesprach entstehen,
nicht erstattet werden.

Schafflund, 05. Februar 2016

Jérg Hauenstein
(Leitender Verwaltungsbeamter)



